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1 Bevezetés

Ez a dokumentum segitséget nyujt a Neumann Janos Nonprofit Kft. ,,Minden vallalkozdsnak
legyen sajat honlapja” palyazat keretében a fellletre regisztralt szallitok elszamoldsainak
benyujtdsaban. Az elszamolasok benyujtasdra az online palyazatkezel6 rendszerben van
lehet6ség, amely az alabbi cimen érhetd el:

https://digitalisvallalkozas.neum.hu/

2 Bejelentkezés

A bejelentkezés soran kérjiik, hogy ugyanazzal a felhasznaldval |épjen be a rendszerbe,
amelyet a palydzat sordn korabban is haszndlt. Ehhez a felhasznald nevét, valamint jelszavat
kell megadja a szallitoi bejelentkezési fellleten.

Bejelentkezés szallitok részére

Felhasznilénéwv:

Jelszd:

BEJELENTKEZES

Falyazat szallitok részére

Elfelejtett jelszd

3 Elszamolasi médjanak megadasa

Bejelentkezés utan az ,Attekintés” oldalon megjelenik egy ,Szalliti elszamolasi médjanak
megadasa inditdsa” gomb, amelyre rakattintva megadhatja, hogy el6- vagy utéfinanszirozast
szeretne a palydzatok elszamoldasara.

° SZALLITOI ELSZAMOLASI MODJANAK MEGADASA INDITASA

El6finanszirozas esetén a szdllitobnak fel kell toltenie az itélt el6leg Osszegrél széld
bankgaranciat, valamint a cég 0Osszes bejegyzett bankszdmlaszamanak vonatkozasaban a
banki felhatalmazé levelet PDF formatumban. A bankgaranciat és a banki felhatalmazé
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https://digitalisvallalkozas.neum.hu/

levele(ke)t egy-egy eredeti példanyban postai Uton is sziikséges megkiildenie. (Az
elszamolasi mdéd csak a postai beérkezést kovetSen kerilhet elfogaddsra.)

Az (irlap bekiildése utdn van lehetGsége el6leg kérelmet, vagy elszamolast inditani.

4 El6leg kérelem inditasa

Amennyiben el6finanszirozast valasztott elszdmoldsi mddnak, minden lgyfél esetén elGleg
kérelmet kell benyujtania az elszamolasok el6tt.

Az el6leg kérelem benyujtdsahoz el6szér meg kell keresnie az elfogadott ,,Kedvezményezett-
szallité osszerendelések” kozll azt, amelyikre a kérelmet be szeretné nyujtani. Ehhez az
JAttekintés” feliileten a ,Kedvezményezett-Szallité Osszerendelés” mappan beliil az
,Elfogadott kedvezményezett-szallitd 6sszerendelések” szovegre kell kattintania.

Kedvezményezett-Szillité osszerendelés

! Bekiildésre varo kedvezményezett-széllito dsszerendelések (6 elem)

Elfogadott kedvezményezett-szallito sszerendelések (15 elem)

Az itt megjelend tablazatban ki kell vadlasztania a megfelel§ dsszerendelést, majd sor elején a
»Megnyitas>” gombra kattintani. A megnyitas utan az oldal aljan az ,,El6leg kérelem inditasa”
gomb segitségével hozhato |étre a kérelem benyujtdsara szolgald Urlap.

Miiveletek:

’ Eloleg kérelem inditasa

»  ELOLEG KERELEM INDITASA

Az ,,Urlap megnyitasa” gomb segitségével kezdheti el az adatok kitoltését.

Urlap megnyitasa

A rendszer automatikusan menti a megadott valaszokat, igy nincs szlikség kiilon mentésre. A
kitoltést barmikor megszakithatja, folytathatja. Erre a fellletre barmikor visszatérhet az
,Attekintés” meniipontban a ,Kedvezményezett-Szallitd el6leg kérelem” mappan beliil a
»,Beklldésre vard kedvezményezett-szallitd elbleg kérelmek” szbévegre kattintva, majd a
bekildési folyamatot megnyitva.

Az (rlapon bekért adatok megadasa utan a lap aljan kattintson a ,, Tovabb a m(veletekhez >”

gombra.
TOVABB A MOVELETEKHEZ >
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Majd végll a bekilldéshez a mdlveleteknél valassza a ,Bekiildés értékelésre” opcidt.

Miveletek:

ul Bekiildés értékelésre

BEKULDES ERTEKELESRE

5 Elszdmolas inditasa

El6finanszirozds esetén csak sikeres, elfogadott el6leg igénylés utdn van lehet6sége
elszamolast inditani, mig utéfinanszirozds esetén akdr azonnal, az elszamolasi madd
megaddsa utan.

Az elszdmolds benyujtdsahoz el6szor meg kell keresnie az elfogadott ,Kedvezményezett-
szallitd Osszerendelések” kozil azt, amelyikre a kérelmet be szeretné nyujtani. Ehhez az
JAttekintés” feliileten a ,Kedvezményezett-Szallité 6sszerendelés” mappan beliil az
,Elfogadott kedvezményezett-szallitd 0sszerendelések” szovegre kell kattintania.

Kedvezményezett-Szallité 6sszerendelés

= Bekuldésre varo kedvezményezeti-szallito osszerendelések (6 elem)

Elfogadott kedvezményezett-szallité Gsszerendelések (15 elem)

Az itt megjelend tablazatban ki kell valasztania a megfelel§ 6sszerendelést, majd sor elején a
»Megnyitas>” gombra kattintani. A megnyitas utan az oldal aljan az ,Elszamolds inditasa”

Y

gomb segitségével hozhatd létre az elszamolas benyujtasara szolgalo (rlap.

Miiveletek:

P> Eiszamolas inditasa

P ELSZAMOLAS INDITASA

Az ,,Urlap megnyitasa” gomb segitségével kezdheti el az adatok kitoltését.

Urlap megnyitasa

A rendszer automatikusan menti a megadott vdlaszokat, igy nincs szlikség kilon mentésre. A
kitoltést barmikor megszakithatja, folytathatja. Erre a fellletre barmikor visszatérhet az
JAttekintés” menilpontban a ,Kedvezményezett-Szallitd elszdmolds” mappéan belil a
,Beklldésre vard kedvezményezett-szallitdé elszamolasok” szoévegre kattintva, majd a
bekildési folyamatot megnyitva.



Az (rlapon bekért adatok megadasa utan a lap aljan kattintson a ,, Tovabb a m(veletekhez >”

gombra.
TOVABB A MOVELETEKHEZ >

Majd végll a bekilildéshez a mdlveleteknél valassza a ,Bekiildés értékelésre” opciodt.

Miiveletek:

ul Bekiildés értékelésre

BEKULDES ERTEKELESRE

Tobb elszdmolast is benyujthat, ameddig az adott projektre igényelt tdmogatasi keretbdl van
még elszamolhato 6sszeg.

6 NAV nullas igazolas feltoltése

Ha az elszamolasnal van a Széllitdnak utdfinanszirozasi 0sszege, akkor NAV nullds igazolds
feltoltésére lesz sziikség.

Ebben az esetben a ,Kedvezményezett-Szallitdé elszamolas” folyamat filben kattintson a
»NAV nullds feltoltésére visszaérkezett kedvezményezett-szallitd elszamoldsok” linkre.

Kedvezményezett-Szallité elszamolas

Bekulldatt kedvezményezett-szallitd elszamolasok (8 elem)

! NAV nullés feltéltésére visszaérkezett kedvezményezett-szallitd elszamolasok (1 elem)

Valassza ki a megfelelS elszamolast, majd kattintson az ,,Urlap megnyitasa” gombra.

= Urlap megnyitasa

A megnyild Urlapon a Szallité lekérdezése a k6ztartozasmentes ado6zdék adatbazisabdl alatti
gombra kattintva automatikusan ellenérizheti sajat adatait, mig a Vallalkozé lekérdezése a
koztartozasmentes adoézok adatbazisabdl alatti gombra kattintva a vallalkozas
koztartozasmentes statuszat tudja lekérdezni.



Kedvezményezett-Szallité elszamolas tirlap Urlap letsltése PDF formatumban

NAV nullas nyilatkozat v

Alapadatok >

Szallité lekérdezése a kéztartozasmentes adéz6k adatbazisabél:

S CEG ELLENGRZESE A KOZTARTOZASMENTES ADATBAZISBAN

A fenti leké é iménye szerint alhaté a szallit6 a Kéztartoza adézék

Vallalkozé lekérdezése a kéztartozasmentes ad6z6k adatbazisabol:*

S CEG ELLENGRZESE A KOZTARTOZASMENTES ADATBAZISBAN

A fenti leké é iménye szerint slhaté a vé as a Koztartoza: adéz6k

NAV nullés nyilatkozat v

Alapadatok ¥

Ha az automatikus ellenérzés sikertelen - amennyiben a Szallité vagy a Vallalkozas nincs
benne a KOMA adatbazisban -, akkor lathatéva valik egy fajlfeltoltési fellilet, ami a NAV
nullas nyilatkozat feltoltését teszi lehet6vé.

Az ellendbrzések, esetleges fajlfeltoltések utan az Grlapon a jobb alsé sarokban kattintson a
»Tovabb a mlveletekhez >” gombra.

TOVABB A MOVELETEKHEZ >

Majd végiil a beklldéshez a m(iveleteknél valassza a ,,Bekildés” opciot.

Miiveletek:

D Bekiildes
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